Comment partager Vos
actualités sur le site de

THEMAA ?




Préambule :
e Tuto 1: Créer une structure
e Tuto 2:Créer une activité et des dates

liées

M Sommaire

Preambule

L'organisation dans notre secteur est plurielle. Certaines compagnies organisent des

festivals, certains festivals proposent des stages ou des formation
Pour refléter la diversité des situations, THEMAA distingue : Les “Organismes” et les

“Activités”.



ORGANISME

Est nommé “Organisme” une compagnie,
un festival, un individuel amateur, un lieu
permanent, un pole, un réseau ou un
professionnel individuel.

En tant gu’adhérent-e, il est possible de
créer et d’avoir plusieurs organismes. Une
activité ne peut étre créée sans
organisme.




ORGANISME

Distinction dans les organismes::
e [es organismes liés aux adhérent-es.
e les organismes non-adhérent-es qui
correspondent a un lieu d'accueil d'une
activité d'un adhérent-e.



ACTIVITE

Est nommée “Activité”, la description des
actions : spectacle, stage ou formation,
exposition, action artistique, édition de
festival, action culturelle.

EXPLOITATION

Il faut ensuite ajouter des dates dexploitation a
vos activités pour figurer a I’ de THEMAA.
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Devenir adhérent-e

N Rendez-vous sur le site de
THEMAA et accéder a
votre espace adhérent-e

Espace membre

Identifiant Mot de passe Se connecter

Mot de passe oublie ?

Votre identifiant vous a été transmis lors de votre adhésion
initiale par mail et n‘est pas votre adresse mail.
Si vous avez oublié votre mot de passe, cliquez sur mot de
passe oublié pour recevoir un mail et le réinitialiser. Penser
a vérifier vos spams.
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CE FORMULAIRE EST A
SAISIR ENTIEREMENT

Dans les pages suivantes,
vous trouverez quelques
indications a prendre en
compte pour une création
de structure optimale.

Assocliation netionale - ! (7] -
r—- i das Thidires de Marionnedios
q i . ot Arts Asocids

A I ur +  Nouvelle structure

Vos organismes
Nouvel organisme

Motaz que toutes les informations personnalles que vous saiziszez sur cette fiche seront publies. §i vous ne souhaitez pos qu'unae information
soit publique,. ne la saisissez pos

Donne nérales

Typo do SIruciung Mo

Annge credtion

Responsable/s

Prénam responsable MO rasE

Fomction Sl plusieurs responsables
Adrassa
Adrasse Adrasse (donnbes additionnellas)
aglon Villa
R
Code posto Géolocalisation
Pays
P
Contact
rmeail el
T Ermail gestion

Autre information

Description Rubriques

B J U S 4 i Panguphe

Enregistrer



1) Chaque type
d’organisme correspond a
des activitées speécifiques.

Ainsi vous pouvez ajouter des activités en
lien avec I'une de vos structures : organisme
festival pour des éditions de festivals,
organisme compagnie pour des
spectacles...

Un organisme permet de créer autant
d’activités que nécessaire (1 compagnie
portant 8 spectacles par exemple).

Type de structure
Compagnie
Compagnie
Festival
Amateur
Lieu permanent
Pole
Réseau

Professionnel

L

— *"éf—é_—'

10



REMARQUE

Y/

i Vos organismes

Festival Festival

1) Vous étes une compagnie avec
un festival, créer deux organismes:
compagnie ET festival.
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2) Adresse

Adresse

Adresse Adresse (données additionnalles)
14 rue Crozatier THEMAA

Ragion Pays
Choisissez .. v France

Wille Code postal
Pariz 75012

Gaolocalisation Calculer

488460269 2382587 b

Penser a saisir 'adresse, la région et le pays pour
activer la géolocalisation en cliquant sur Calculer.
Ainsi, vous apparaitrez sur la carte interactive de
THEMAA.



https://www.themaa-marionnettes.com/carte/

3)Rubriques

Lieu de formation
Description Centre de ressources
Description ieu de fabrig
B 7 s £ B ph [ |
Workflow

tttttt

Validé

Ajoutez des rubriques
en lien avec la
typologie de votre
organisme (optionnel).
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4) Enregistrer

Lorsque le formulaire est
saisi entierement, cliquer
¥[g Enreqgistre

| Azzociation natlenais
des Thidires de Marionnebies
I q i = | atarts Arsociés

+  Nouvello siructung

Vos organismes
Nouvel organisme

Hotez que toutes les informations personnalles que vous saisissez sur cette fiche seront publiées. 5 vous ne scuhaitez pas quune information

soit publique, ne lo saisisser pas.
Données générales
Typo do Struciung

Compagnie

Année credtion

Responsable/s

Prignom responsabie

Fomction

Adresse

Adrasse

Région
Région

Code postal

Pays

Pays

Contact

Ermail

Ted

Autre information
Description

B F U 5§ £ {3 rPasgughe -

=,

Mom

Nom responsable

5l plusiaurs responscbles

Adrasse (donnéas additionnelles )

Ville

Géolocalisation

Ermail gestion

Rubriques
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5) Validation

Ressources

Documents réservés aux
adhérent-es de notre Assotiotion

En cours de validation...

P COMPAGNIE
P SPECTACLE
P ACTIVITE

Validés recémment

F FESTIVAL
b COMPAGNIE

(=] a | | |
L -] |
Organismes Activités
Vos compagnies, lieux permanents, Vos spectacles, stages, expositions,
festivals.. @ actions...

(16-04-2025 - 17-04-2025

= Moncompte

Adhérent #12

Etat adhésion O
A RENOUVELER DANS LANMEE

Ré&-adhérez en ligne

Type artiste

Lorsque vous avez enregistré
une nouvelle structure,
retourner sur la page d'accueil
de votre espace adhérent.
L'organisme que vous avez
proposé sera inscrit en cours
de validation.

La validation doit étre

traitée par I'équipe (cela peut
prendre quelques

jours).

Lorsque votre organisme est

validé, il apparait dans Validés
réecemment.
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CREER UNE
ACTIVITE ET
LIER UNE |\
EXPLOITATION




Assoclation nationale @ Bonjour Moncompie @ Akde  Se déconnecter G
T des Thédires de Marionnettes
q Eh i ot Arts Associde

L
& Moncompte
% 3 Adhérent #12
= ttat adhésion C'

A RENOUVELER DANS LANNEE

Ressources Organismes Activités Ré-adhérez en ligne

DOCurmants risenas aux Wios COMPOGNI0s, isux parmanants, Vios spictachkes, stogoes,
adhérent-es de notre Assotiation festivals. @ actions..

Type artiste

A - Activités
E‘Uos activités

Titre Organisme Type

Test bis 3 Test Spectacle

Cliguer sur ACTIVITES

Puis sur
Nouvelle
activite

Nouvelle activité

Année Actions

2024 Z §

EDITER SUPPRIMER
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Ajouter une activité x 1) Choisir d’abord l'organisme
en lien avec l'activité que vous

Veuillez indiquer le type d'activité que vous souhaitez _

ajouter voulez créer.

2) Ensuite sélectionner la

typologie de votre activité :

spectacle, stage, exposition,

Cailloux Sensibles Test (Compagnie) - Paris action GrtiStique, édition de

* festival ou action culturelle.
3)Puis cliquer sur
Q\ 7 Par exemple, si c’est un
N spectacle, c’est avec
R 'organisme compagnie.

Cherchez une structure .
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Détails des typologies d'activités::

e Spectacle: création qui se joue en salle, en espace public ou
dans d’autres lieux (maison de retraites, hépitaux...)

e Stage/formation : offre de transmission autour d’une
- thématique
~ » Exposition : temps-fort et partage sur une ceuvre, un artiste...

e Action artistique : pour des événements ou le public est partie
prenante de la création, de la démarche artistique

: e Edition de festival : date (et nom) d’une édition de festival
e Action culturelle : pour rencontres
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CE FORMULAIRE EST

A SAISIR
COMPLETEMENT

Dans les pages suivantes, vous
trouverez quelques indications
a prendre en compte pour une
création d’'activité optimale.

1) Ce formulaire constitue la

fiche d’identitée de votre activite.

Puiblic:

Dreseription

20



Titre
affed)

Année création Conioot

Noter toutes vos
informations. Une fois le
formulaire rempli, cliquer
S8ldEnreqgistrer

Apres avoir cliquer sur
5 deux houveaux

champs vont apparaitre

Matleur en Sobie

Disfribwation Technigue

Puibslic

Description

Fomss~ B f E ¥ 3 E E E F =

pour le visuel et les dates T
d’exploitation. el



P

Visuel et autres fichiers

A UG IS
joustear un fchier
Dates liéés a cette activité
Duate dibut Date fin Lieu

16=0u=2015 17=04~2026 L& Moultetord = Centre notional de ko Maronnes

Ajouter un fichier x

Titre

Fichiar |PDF, JPG, PHG)

|F'-E|r-:I:|urir | Aucun lichier sélactionmnd,
[ wigel ool (e wisuel aetuel sard remplaces)
[ E F

2) Ajouter un Visuel

Pour une meilleure visibilité de votre

activité, ajouter un visuel, en cliquant
SJUlgAjouter un fichier

Une fois cette fenétre ouverte,
sélectionner le document via le
bouton | Parcourir..

Choisir 'image dans votre

exilorateur de fichier et cliquer sur
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Le visuel figurera dans I

Si vous ne choisissez pas de visuel,
limage ci-contre figurera par
défaut.

23



3) AJOUTER UNE DATE D’EXPLOITATION

Visuel et autres fichiers

Les dates d'exploitations
sont les dates auxquelles
votre activité se déroulera. Il
faut impérativement en
sdaisir pour apparaitre sur

I de THEMAA.

Dates liéés & cette activits Cliquer sur N{eIVi{=TRV[sINo o] (=

EEEEEEEEEEEEEEEEEE

wisuel
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CE FQRMULAIRE
EST A SAISIR OB

Premier jour
E N I I E R E M E N I Nombre de représentations

Région

Choisir le lieu ou le festival ou se a=—yr—
déroulera votre activité. Cliquer
sur Chercher et sélectionner le

Autres informations

bon. La région associée sera

saisie automatiqguement.

Pour une exploitation de type spectacle,

Dernier jour

Specificité

Scolaire

Festival

Chercher...

Créationf1&re de création

e cocher la case “Scolaire” en cas de représentation dans une école/un collége ;
e cocher la case « Création » d bon escient : c’est a dire seulement s'il s‘agit de la
premiere représentation. Il ne s'agit pas d’'un spectacle en création. MAIS... 95



Détails des speécificités:

Nouvelle exploitation

- / Résidence : pour les
Nombre de representations Specificité SpeCtGCIeS en CourS de

Ré_g_ion — y Scolaire Création/lére de création repetltlon

oo e Sortie de résidence
publique : pour les étapes
de travail ouvertes a des

professionnel-les ou du
public

e Hors les murs : représentation dans des lieux non dédiés a la culture

e Dans l'atelier: pour des spectacles en projet dont les marionnettes

sont en cours d'élaboration. e



REMARQUES

SILE LIEU OU LE FESTIVAL
EST INTROUVABLE DANS
LA LISTE DEROULANTE,
ALORS

1)Tester différents noms d’un lieu.
Parfois c’est 'acronyme qui apparait,
parfois ce n‘est qu'un des deux noms...
exemple : FMTM

rechercher : Festival Mondial des
Thédatres de la Marionnette

Lieu

Chercher...

Festival

Chercher...

Festival Mondial

Festival Mondial des Théatres de marionnettes (Festival) -
Charleville-Méziéres

OFF - Festival Mondial Des Arts de la Marionnette (Festival) -
Charleville-Méziéres
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SILE LIEU OU LE FESTIVAL -
ESTINTROUVABLEDANS |,
LA LISTE DEROULANTE, Fostv

ALORS Chercher..

2) Il est possible qu’il n’existe pas encore.

Enregistrer votre exploitation sans lieu/

festival puis saisir depuis la page d'accueil

le nouvel organisme qui accueille votre

activite. 3@ | s

Puis retourner sur I'édition de votre date ? |

d’exploitation pour la lier au lieu saisi. AF
U_&f\v



4) Validation

[+ a
L L)
Ressources Organismes Activités
Documents réservas aux Vos compaghies, lieux permanents, Vos spectacles, stages, expositions,
adhérent-es de notre Assotiation festivals.. @ actions...

En cours de validation...

» compacnEe ddd
» sPECTACIE Test bis 3

» activité Test bis 3
- 16-04-2025 - 17-04-2025

Validés recémment

F FESTIVAL

P COMPAGNIE

Lorsque vous avez enregistré
une activité sur la page
d’accueil de votre espace
adhérent-e, I'activité et les
dates d’exploitation liées
seront inscrites en cours de
validation.

= Moncompte

Adhérent #12

Etat adhasion C
A RENOUVELER DANS UANMEE

Ré-adherez en ligne

Type artiste

La validation doit étre

traitée par I'équipe (cela peut
prendre quelques

jours).

Une fois validées, elles
apparaitront sur
THEMAA.

de
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o0 S Ressources Organismes Activités
Documents réservés mpagnies, lieux permanents, Vos spectacles, stages, expositions,
adhérent-es de notre festivals.. @ actions...

Vous pouvez désormais

partager vos actualités sur le

site de THEMAA.

Si le format vidéo vous convient
davantage, consulter les tutos

depuis votre espace adhérente —

rubrique Ressources. IHFY



